
 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

 
เรื่อง 

การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา 
ในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

จัดท าโดย 
กองการศึกษา 

เทศบาลต าบลพลา 
 



ครบถ้วน 

ครบถ้วน 
กรณไีม่ครบ 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการรับสมัครนักเรียนสงักัดศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลพลา 

ยื่นใบสมัคร พร้อมหลกัฐานการสมัคร 

ตรวจสอบหลักฐานของผู้สมัครเรียน 

ระยะ 2 นาที  
เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ 

(นางสาวจุฬาลักษณ์ พงษ์นาวิน) 

แจ้งให้ส่งเอกสาร 

ให้ครบถ้วน 

แจ้งผลตรวจสอบหลักฐานของ
ผู้สมัครเรียน 

ระยะ 9 นาที  
เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ 
(นายวิรัตน ์ด าโข) 

ระยะ 2 นาที  
เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบ 

(นางสุนัทธิการ์ ใจเป็ง) 


